@ ssom

Srednja Sola za oblikovanje Maribor
Park mladih 8
2000 Maribor

Maribor, 29.06.2026

Zadeva: Povabilo k oddaji ponudbe 2a opravljanje racunovodskih storitev za SSOM v
obdobju od 01.07.2026 do 31.12.2026

Zadeva: Zbiranje ponudb za ra¢unovodske storitve

Opravljanje raunovodskih storitev (cca 100 zaposlenih, cca. 1500 raunov prejetih in
izdanih/letno, cca 350 izpiskov iz TRR, cca. 1100 osnovnih sredstev):

- vodenje poslovnih knjig po sistemu dvostavnega knjigovodstva (glavna knjiga,
saldakonti), lo¢eno po stroskovnih mestih in projektih

- knjiZzenje po sistemu dolocenih uporabnikov enotnega kontnega naérta,

- vodenje denarnega toka po EKN,

- trimesecni obracun DDV ter vodenje davcne knjige prejetih in izdanih racunov,

- priprava placilnih nalogov, kompenzacij, asignacij,

- priprava zahtevkov in eracunov,

- vodenje registra osnovnih sredstev, obrafun amortizacije,

- knjizenje in vodenje blagajne,

- obracun plac, avtorskih honorarjev, podjemnih pogodb, potnih nalogov in drugih
pogodb,

- priprava obracuna dohodnin za zaposlene ter M4 obrazca,

- spremljanje terjatev in obveznosti,

- obracun obresti ter izpis IOP in opominov,

- izdelavo zakljucnih racunov (vse potrebne oblike bilanc stanja, in izkazov
poslovnega izida,...),

- priprava poslovnega porocila letnega in medletnega,

- izdelava premoZenjske bilance zavoda,

- izdelava financnega plana ter spremljanje realizacije, usklajevanje s proraunom,

- priprava porocil za Ministrstvo v portal Napis

- posiljanje raznih porocil - zahtevkov in obrazcev na javne ustanove,

- svetovanje na podrodju racunovodstva, davicin in financ,

- pomoc pri pripravi obveznih pravilnikov o poslovanju podjetja povezanih z
racunovodstvom,

- pomoc pri izpolnjevanju ostalih obrazcev za razne drzavne ustanove,
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- pomoc pri planiranju in izdelavi financnega dela javnih razpisov,
- sodelovanje pri morebitnih inSpekcijskih pregledih, sestankih Sveta zavoda in
Nadzornega odbora ter priprava dokumentacije,

- sprotno obvescanje o spremembah zakonov na podrocju davkov, financ in
racunovodstva.

Ponudba naj vsebuje ceno na mesec brez in z DDV. Ponudba naj vsebuje reference podjetja
na podrocju raunovodenja javnih zavodov v zadnjih petih letih.

Srednja Sola za oblikovanje Maribor bo ob prioritetnem upostevanju nacela ekonomiénosti
sklenila pogodbo z najugodnejSim ponudnikom za navedeno obdobje.

Ponudbe posljite najkasneje do 03.07. 2026 do 12.00 na elektronski naslov
tajnistvo@ssom.si
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